
Wir sind ein erfolgreiches und stetig wachsendes Familienunternehmen 
mit Sitz in Schloß Holte-Stukenbrock. Im deutschsprachigen Raum 
vertreiben wir hochwertige Glasprodukte wie Vordächer, Schiebetüren, 
Duschabtrennungen und Windschutzsysteme.

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen

Mitarbeiter Auftragsbearbeitung, kaufmännischen 
Angestellten, Sachbearbeiter (m/w) in Vollzeit 

Glasprofi24 GmbH
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Deine Aufgaben
• Du bist für die Abwicklung eingehender Aufträge von unseren Kunden und  
  unserem Vertrieb zuständig
• Du bist Ansprechpartner bei allgemeinen Fragen und übernimmst die  
  Korrespondenz mit unseren Kunden und Partnern
• Du bearbeitest, kontrollierst und bewertest unsere Kundenreklamationen
• Du fungierst als Ansprechpartner und Schnittstelle zu anderen Abteilungen
• Die Optimierung und kontinuierliche Verbesserung unserer Prozesse runden  
  dein Aufgabengebiet ab

Dein Profil 
• eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen oder technischen  
  Bereich 
• eine systematische Arbeitsweise
• Kontaktfreudigkeit, Kundenfreundlichkeit und ein sicheres Auftreten
• Eigeninitiative, Belastbarkeit und Flexibilität 
• Teamfähigkeit und Aufgeschlossenheit 
• technisches Verständnis wünschenswert

Wir bieten dir
• eine moderne Arbeitsumgebung mit flachen Hierarchien 
• einen sicheren Arbeitsplatz in einem expandierenden Unternehmen 
• eine leistungsorientierte Vergütung 
• einen hohen Handlungs-, Gestaltungs- sowie Entscheidungsfreiraum

• Brinkeweg 7-11 • 33758 Schloß Holte-St.

Interessiert? Dann sende uns Deine aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen (mit Lebenslauf und Zeugnissen) an 
saskia.busche@kreyer.de. Für weitere Informationen kontaktiere 
Frau Busche unter der Telefonnummer 05207 95757-25. 
Wir freuen uns auf Dich!


